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1 Zakladni ustanoveni

1.1 Charakteristika zarizeni

1.1.1 Kiestansky domov mladeze a Skolni jidelna u sv. Ludmily, s. r. 0., (dale jen KDM) je cirkevni
skolské zatizeni zafazené do sité stfednich $kol a §kolskych zatizeni MSMT. Zfizovatelem je Ceska
provincie Skolskych sester svatého Frantigka.

1.1.2 Poslani KDM je realizovano pomoci vychovného modelu domova mladeze penzionového typu.
Tento typ domova posiluje odpoveédnost ubytovanych za jejich osobni rozvoj, i za jejich vztahy v rdmci
KDM. Domov mladeze penzionového typu zajistuje studujicim ubytovani, stravovani a kvalifikované
vychovné plisobeni.

1.1.3 Zivot v KDM se #di Vnitinim fadem KDM, ktery se vztahuje na viechny osoby
ubytované v prostorech KDM. Ubytovat se zde mohou ti, kteti dodrzuji vSechna ustanoveni fadu KDM
a pokyny vychovatelek ¢i jinych zodpovédnych zaméstnancti KDM. Zdakonni zéstupci nezletilych
a zletili ubytovani se dobrovolnym rozhodnutim k ubytovani v KDM zavazuji fidit se timto Vnitinim
radem.

1.1.4 Vnitini fad KDM je vydan v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zédkladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdé¢jSich predpist
a provadécimi piedpisy a na zaklad¢ zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik. Pti nakladani s osobnimi
udaji ubytovanych se KDM fidi zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, ve znéni
pozdéjsich predpist.

1.1.5 Vychovné-vzdélavaci ¢innost v KDM probiha v souladu se Skolnim vzdélavacim programem,
ktery je k dispozici na internetové adrese www.kdm.cz.

2 Pravidla prijimani a ukonfovani pobytu v KDM

2.1 Kritéria a postup prijeti

2.1.1 Studujici' jsou piijimani do KDM na zakladé zadosti o pfijeti, kterou podavaji za nezletilé
zajemce rodice, resp. zakonni zastupci. Zletili zajemci si mohou podat Zzadost sami. Zadost se podava
v pisemné formé na predepsaném formulafi, ktery lze ziskat v hlavni kancelafi a na internetové strance
www.kdm.cz.

2.1.2 Na ubytovani v KDM neni pravni narok. O pfijeti do KDM rozhoduje podle ustanoveni §164
zakona 561/2004 Sb. feditelka KDM do vySe poctu uvolnénych mist vzdy na obdobi jednoho skolniho
roku. Vztah mezi ubytovanymi a KDM je vztahem smluvnim.

2.1.3  Vyrozuméni o ptijeti obdrzi Zadatelé nejpozdé€ji do poloviny Cervna. Pfijeti Zadatele k ubytovani
v domovée mladeze je potvrzeno:

e ze strany KDM zaslanim ptihlaSky k ubytovani,

e ze strany z4jemcu o ubytovani (u nezletilych jejich zdkonnych zéstupcill) jejim vyplnénim,
odeslanim a zaplacenim zéalohy na ubytovani do stanoveného terminu, nejdéle vSak do tficeti
dnt od obdrZeni pfihlaSky. Odevzdanim vyplnéné piihlasSky a zaplacenim stanovené zalohy
vznikd mezi KDM a ubytovanymi zdvazna smlouva o ubytovani na jeden Skolni rok. V mésici
cervnu je pifijatym Zadatelim zaslan informativni dopis se vstupnimi dotazniky a Vnitinim
fadem KDM.

2.1.4 Ptednostné jsou pfijimani zadatelé¢ jiz v KDM ubytovani, pokud nemaji zavazné vychovné
problémy. DalSim kritériem je vék studujicich a vzdalenost trvalého bydlisté. V tvahu se bere také
kritérium socidlni a sourozeneckeé.

2.1.5 Nemize-li studujici nastoupit do KDM v fadném terminu, je tieba se pisemné v poslednim
srpnovém tydnu. Nenastoupi-li studujici do KDM v fadném terminu bez omluvy, je to povazovano za
ukonceni smlouvy s mési¢ni vypovédni lhiitou. Zaloha na ubytovani se vraci ve vysi snizené o platbu

766 M

! Pro potfeby Vnitiniho ¥4du budou ubytovani Zici, zdkyné, studentky a studenti nazyvani souhrnné jako ,,studujici® ¢i
,ubytovani‘
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za ubytovani v mésici zaii. V ptipadé ndhlého onemocnéni se omluvy pfijimaji kdykoli i telefonicky,
nasledné je studujici tuto skutecnost povinen dolozit.

2.1.6 'V ptipad¢ nepfijeti jsou zadatelé zarazeni do poradniku zajemcti o ubytovani. Pii uvolnéni mista
jsou zajemci kontaktovani podle poradniku. Pokud jejich zajem o ubytovani trva, je rozhodnuto o jejich
ptijeti.

2.2 Nastup na zacatku Skolniho roku

2.2.1 Vsichni ubytovani jsou povinni dostavit se do domova mladeze v nastupni den (den pted
zahdjenim Skolniho roku) podle zaslanych informaci.

2.2.2 'V hlavni kancelaii odevzdaji vyplnény zdravotni dotaznik, podepsana souhlasnd prohlaseni
zékonnych zastupct ¢i zletilych zakh nebo souhlas se zpracovanim osobnich udaja (pro starsi 15 let).
Nové¢ nastupujici odevzdaji také Zivotopis a dvé fotografie (na osobni spis a identifika¢ni kartu).

2.2.3 Pii nastupu prevezmou ubytovani do spravy inventat pokoje, polStai a antialergickou deku,
povleceni, deku na denni prikryti, froté povlak na lazko, ve skiini k dispozici dvé raminka, kli¢e od
skiingk a botniku a proti zaplaceni zalohy 300,- K¢ ¢ip k piistupovému systému. Cip umoZiiuje vstup
do budovy, pfislusného patra, pokoje a ¢ajové kuchynky, a slouzi k registraci pfitomnosti v dom¢
z bezpecnostnich divodi. Pfi ukonceni pobytu je zaloha za Cip vracena ubytovanému, pii ztraté ¢i
znehodnoceni Cipu zaloha propadad. V pokojich jsou v uzaviraci transparentni tasce uschované
v tlozném prostoru postele nadhradni lizkoviny pro hosty. Ubytovani obdrzi béhem mésice zafi také
identifika¢ni kartu, na které je fotografie a jméno studujici/ho, a kterd slouzi k jejich identifikaci.

2.2.4 'V néastupni den jsou prostory domova oteviené pro prohlidku rodicti, sourozencu ¢i pribuznych
ubytovanych. V tento den se kond spolecnd schiizka rodicii nové nastupujicich ubytovanych se
zameéstnanci domova, na niz jsou podany potiebné informace a zodpovézeny ptipadné dotazy.

2.2.5 'V néstupni den se ubytovani povinnég tcastni celodomovniho shromazdéni, kde jsou sezndmeni
s Vnitfnim fadem, s bezpe¢nostnimi a protipozarnimi predpisy.

2.3 Nastup béhem roku

2.3.1 Na mista uvolnénad béhem Skolniho roku nastupuji zajemci o ubytovani na zéklad¢ potadniku.
O uvolnénych mistech jsou informace podavany telefonicky.

2.3.2 Predpokladem pro zahdjeni ubytovani je odevzdani podepsané piihlasky a zaplaceni prvni
platby (viz bod 2.1.3).

2.4 Ukon¢eni ubytovani béhem Skolniho roku

2.4.1 Ubytovani mohou ukoncit pobyt v KDM kdykoliv béhem Skolniho roku na zéklad¢ pisemné
zadosti zakonného zastupce nezletilého zéka ¢i zadosti zletilého zédka nebo studenta. Vypoveédni lhiita
v délce jednoho kalendainiho mésice zacina béZet vzdy od prvniho dne nésledujiciho mésice po podani
7adosti. Pfijeti Zadosti o ukonéeni pobytu potvrzuje feditelka a vedouci vychovy KDM svym podpisem.
2.4.2 Zajemce o ukonceni pobytu si vyzvedne v hlavni kancelati Vystupni list. Podpisem pfisluSnych
odpovédnych pracovnikli je potvrzeno vyrovnani vSech zdvazkl ubytovaného vici KDM (vyrovnani
plateb, vraceni zaptjCenych véci apod.). Vyplné€ny a potvrzeny vystupni list se odevzdava v hlavni
kancelafi. V ptipadég, ze pobyt neni fadné ukoncen, jsou studujici dale vedeni v evidenci ubytovanych
s pokracujici povinnosti hradit ubytovani.

243 Umisténi v domové mladeZze mize byt ukonceno i1 ze strany KDM rozhodnutim feditelky
o vylouceni v pfipad¢ opakovaného ¢i zavazného poruSeni Vnitiniho fadu KDM, jinych ptedpist,
s nimiz byli ubytovani seznameni, obecné zavaznych pravnich predpisti (zakony Ceské republiky) nebo
neuhradi-li zdkonny zéstupce nezletilého zaka, zletily Zak nebo student opakované uplatu za ubytovani
ve stanoveném terminu a nedohodl s feditelkou domova jiny termin thrady.

2.5 Ukonceni ubytovani na konci Skolniho roku

2.5.1 Pted koncem Skolniho roku si ubytovani vyzvednou Vystupni list a postupuji podle 2.4.2.
2.5.2 Zakovi nebo studentovi, ktery prestal byt zdkem stfedni Skoly nebo studentem vyssi odborné
Skoly, kon¢i narok na ubytovani dnem nasledujicim po dni ukonceni nebo pieruseni studia.

Stranka 4 z 13



2.5.3 Chtgji-li ubytovani bydlet v domové mladeze ze studijnich ¢i jinych zavaznych divodi i po
slozeni zavérecné zkousky, je tfeba si podat pisemnou Zadost o prodlouzeni pobytu u feditelky KDM.
Vnitini f4d KDM pak pro né plati v celém rozsahu.

3 Ubytovani a stravovani
3.1 Ubytovani

3.1.1 Kazdy zak ma v pokoji k dispozici lizko s tloZznym prostorem, samostatnou skiiii s nastavcem, psaci
stil s osvétlenim a zidli, skiitiku na uceni, policku na knihy a lampic¢ku u lizka, na chodbé ma k dispozici
skiiiiku na obuv. V kazdém pokoji je umyvadlo se zrcadlem a samostatnym osvétlenim.

3.1.2 Ubytovani maji vdomové k dispozici 2 jidelny, kazda s kapacitou 44 mist, které slouzi v dobé mimo
vydej jidel jako studovny, dale knihovnu, vybavené ¢ajové kuchynky s prilehlymi odpocinkovymi prostory,
keramickou dilnu, vybavené malé fit centrum, bezdratové pripojeni k internetu, klaviry se sluchatky, ptistup
na terasu a kapli, kde jsou prilezitostn€ slouzeny mse sv. Ubytovani téZ mohou vyuzit k zaptijéeni notebook
¢i stolni PC v knihovné.

3.1.3 'V dob¢ podzimnich a vanocnich prazdnin, velikonocnich svatkii nebo jinych pfedem avizovanych
vikendd je pro ubytované domov mladeze zcela uzavien.

3.14 Pfi rozmistovani ubytovanych do pokoju se piihlizi k jejich véku, pozadavkiim a jejich studijnim
potrebam. Konecné rozhodnuti je na pedagogickém tymu.

3.1.5 St¢hovani ubytovanych béhem Skolniho roku (z organiza¢nich diivodi nebo na piéni ubytovanych)
je mozné pouze se souhlasem vychovatelek. Ze zavaznych diivodii mohou o piestéhovani ubytovanych
rozhodnout vychovatelky.

3.2 Stravovani

3.2.1 Ubytovani mohou vyuzit celodenni stravovani, které je smluvné zajisténo firmou EKOLANDIA, skolni
catering, zakladni umeélecka skola a matefska skola s.r.o., Vyletni 1240, Brandys nad Labem, 250 O1.
3.2.2 Strava je vydavana ve vydejné, kterd se nachdzi v 2.NP Kftestanského domova mladeZe na adrese
Francouzska 1/585, a to v nasledujicich Casech:

a) Snidan¢ od 6:30 do 7:30 hod.

b) Obédy od 11:30 do 14:30 hod.

¢) Vecere od 17:30 do 18:30 hod.
3.2.3 Organizace stravovani, pifihlaSovani a odhlasovani stravy se fidi Vnitfnim fadem poskytovatele
stravovani, ktery je zverejnén v prostorach jidelny.
3.2.4 Cena stravovani je stanovena poskytovatelem stravovani na dany Skolni rok a je ptilohou Vnitiniho fadu
SJ piistupného ve vydejné.
3.2.5 Strava se hradi zv1ast’ na tcet poskytovatele stravovani: 115-2246680287/0100, pri¢emz jako VS se
uvadi osobni ¢islo prid€lené pii ptihlaseni ke strave.
3.2.6 Aktualni vySe finan¢niho kreditu na stravovani, odebrana jidla a dal$i informace ohledné stravovani jsou
k dispozici po zadani pristupovych udajii na strankdch www.strava.cz.
3.2.7 Dotazy a zadosti tykajici se stravy fesi stravnici piimo se zastupcem poskytovatele stravovani (kontakt
uveden na piihlaSce ke stravovani).
3.2.8 Strava se odebira prostrednictvim Cipu, ktery si stravnik zakoupi od poskytovatele stravovani. Stravnik
mitize pozadat provozni vychovatelku o vyzvednuti stravy do vlastni krabicky, kterou pieda vychovatelce
spole¢né s Cipem pro odbér stravy.

3.3 Cena ubytovani a stravovani

33.1 Mgsicni poplatek za Skolni ubytovani (tzn. ve dnech skolniho vyucovani) na Skolni rok 2025/26

¢ini 2 000 K¢.

3.3.2 Tato castka se nesnizuje ani v piipad¢, Ze studujici dlouhodobé v domové nebydli (z diivodu praxe,
nemoci apod.).

3.3.3 Neni-li ubytovani hrazeno pravideln¢ a vcas, tj. nejpozdé€ji do 25. dne predchéazejiciho mésice na
mésic nasledujici, miize byt tato skutecnost diivodem k ukonéeni ubytovani v KDM v pritbéhu skolniho roku.
O platbach ubytovani, ptipadnych nedoplatcich Ci preplatcich je mozné se informovat na sekretariatu KDM.
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3.34 Nové ubytovanym je zaslana prihlaska ke stravovani, kterou po jejim vyplnéni zasle zijemce
o stravovani piimo povéienému zastupci poskytovatele stravovani (viz kontaktni tidaje na piihlasce).

4 Vychovné vzdélavaci Cinnost

4.1 Struktura a odpovédnost vychovného tymu

4.1.1 Pedagogicky tym se sklada z provoznich vychovatelek a pedagogti volného ¢asu. Vychovatelky
1 rodiCe se mohou obracet se svymi dotazy na kteroukoliv vychovatelku ¢i pedagoga volného Casu.

4.12 Béhem dne je zajistén dvacetictythodinovy dohled nad ubytovanymi zdkynémi/zéky
a studentkami provoznimi vychovatelkami, pomocnymi vychovatelkami-bezpecnostnimi pracovniky
a pedagogy volného Casu stfidajicimi se ve sluzbach, popf. jinym zaméstnancem domova mladeze
poucenym o dohledu nad zéky.

4.1.3 Provozni vychovatelky zajistuji v KDM veskeré provozni zalezitosti souvisejici s ubytovanim
(evidence vychazek, pfijezdii a odjezdli atd.) a dohlizeji nad udrzovanim poradku a klidu v budové.
Bezpec¢nost ubytovanych je zajisténa diky zaznamenavani informaci o pohybu ubytovanych béhem tydne.
4.14 Provozni vychovatelky dale dohlizeji na udrzovani poradku v pokojich, ¢ajovych kuchyiikach
a prilehlych spolecnych prostorach a jidelnach/studovnach.

4.1.5 Pedagogové volného casu zajiStuji prabézny pedagogicky dohled pii piipravé na vyucovani,
pripravuji a koordinuji volnocasové aktivity a fesi s ubytovanymi jejich kazdodenni problémy.

4.1.6  Nocni sluzby zajist'uji pomocné vychovatelky-bezpecnostni pracovnici, kteti dohlizeji na bezpecnost
ubytovanych a fesi naléhavé vychovné a provozni problémy.

4.2 Prava a povinnosti vychovatelek

4.2.1 Vychovatelka ma pravo:

*  kdykoliv podle potieby vstoupit do pokojii ubytovanych,

» udélit vychovné opatieni v piipad€ prestupku a pochvalu ¢i jiné ocenéni v piipadé dobrého
chovéni (viz 4.3)

*  nemocnému ubytovanému nafidit odjezd domi, v piipade nezletilych po dohodé¢ se zdkonnym
zastupcem,

*  vodavodnénych piipadech (podezieni na drzeni navykové latky, podezieni z kradeze) podrobit
ubytované namatkovému testu na uZiti alkoholu a jinych omamnych latek, ¢i provadet prohlidky
osobnich véci za pritomnosti dalsiho pracovnika KDM z diivodt predchazeni vzniku Skody.

* v zavaznych situacich ma vychovatelka pravo rozhodnout o prestéhovani ubytovaného na jiny
pokoj (viz 3.1.5).

4.2.2 Vychovatelka je povinna:
*  veénovat pozornost potfebdm ubytovanych a vychézet jim v rdmci denniho fddu a moznosti
vstic,
*  spolupracovat s ostatnimi vychovatelkami, ubytovanymi i rodici,
*  vyzadovat od ubytovanych zachovavani denniho fadu a Vnitiniho fadu KDM,
»  prochazet diim a kontrolovat uklid pokoja, pfitomnost a ¢innost ubytovanych,
* informovat rodi¢e o zdravotnich, vychovnych ¢i jinych potiZich nezletilych ubytovanych,
»  vpripadé nemoci ditéte informovat zakonného zastupce.

4.3 Vychovna opatreni

Ubytovanym je mozné udélit:
43.1 Kazeiiska opatieni pfi nedodrZovani Vnitimiho Fadu KDM a nerespektovani pravidel souziti
»  zakaz vychazek po 19:30,
» pravidelny tydenni generalni uklid v piipad€ opakovaného neporadku,
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* Ustni napomenuti vychovatelky,

* pisemné napomenuti vychovatelky,
zastupci,

*  podminecné vylouceni nebo vylouceni s konecnou platnosti (do 18 let s védomim zakonnych
zastupcll) — v pripad€ zavazného prestupku nebo stale se opakujicich drobnéjsich kazenskych
prestupkit mohou byt ubytovani podminecné vylouceni nebo vylouceni z KDM.

43.2 Pozitivni vychovna opatieni:
* pochvala vychovatelky,
* pochvala feditelky,
» dalsi opatieni na zaklad¢ rozhodnuti pedagogické rady.

4.4 Spoluprace se Skolami a dalSimi subjekty

44.1 'V budové domova mladeZe je ubytovano celkem 118 studyjicich z riiznych Skol. Vychovatelky
spolupracuji s témito skolami v rovin€ pedagogické (Gcast na pedagogickych poradach apod.), i provozni
(omlouvani nepfitomnosti ve vyu€ovani, feSeni vychovnych prestupki atd.).

442 Komunikace se zdkonnymi zastupci probiha formou telefonickych rozhovort, navstév v budove
domova mladeze, e-mailovou postou (vychovatelky(@kdm.cz) a prostiednictvim vychazkové knizky.

5 Organizace a provoz domova mladeze
5.1 Denni iad

* individualni budicek, osobni hygiena, tklid a vétrani pokoje, piiprava na odchod do skoly,

e 6:30—7:30 vydej snidané v jideln¢ (mistnost ¢. 208),

* 8:30 kontrola uklidu pokoji, ¢ajovych kuchynék a pftilehlych spole¢nych prostor — provadi hlavni
sluzba (definice potadku — viz odst. 5.6),

» pfiprava do Skoly, zajmova Cinnost, vychdzky podle vékové skupiny,

e 17:30 — 18:30 vydej vecete v jideln¢ (mistnost ¢. 208),

* navrat do domova bez vypsané vychazky do 19:30,

* od 19:45 kontrola vecerniho stavu ubytovanych na pokojich,

» vecerni hygiena, pfiprava na spanek,

e 22:00 nocni klid.

5.2 No¢ni klid

5.2.1 No¢ni klid je nafizen od 22:00 do 6:00. V tuto dobu jsou ubytovani na svych pokojich.

5.2.2 Pfi pozdnim navratu nesmi ubytovani rusit nocni klid v domé.

5.2.3 Studium v dob€ no¢niho klidu povoluje individualné hlavni sluzba.

5.2.4 Cvicit na hudebni nastroje a trénovat zpév Ize od 8:00 do 19:00. Na pianina za pouziti sluchatek
mohou ubytovani hrat kdykoli s vyjimkou no¢niho klidu.

5.3 Vychazky

5.3.1 K evidenci pfitomnosti ubytovanych v domové mladeze, vychazek, piijezdl a odjezda slouzi
¢ipovy elektronicky systém Salto a vychazkova knizka. Vychazkova knizka je ufedni doklad, jehoz
prostiednictvim KDM komunikuje s rodici a se Skolou. Pti vydani nové vychazkové knizky z divodu
jeji ztraty se hradi poplatek 50 K¢. V dobé ptfitomnosti ubytovaného v domové nebo ve skole je
vychézkovéa knizka ulozena v ptihradce u hlavni kanceldfe. Pfi odchodu na vychazku odevzdava
ubytovany vychazkovou knizku v hlavni kancelafi.

5.3.2 Pfi vstupu do budovy i pfi odchodu z budovy domova mladeze eviduje ubytovany sviij ptichod
¢i odchod prostiednictvim Cipu.
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5.3.3 Ubytovani jsou povinni zapsat si vychazku nejpozdéji do 18:30 daného dne do vychazkové
knizky, osobné¢ ji nahlasit a nechat si ji potvrdit vychovatelkou v hlavni kancelafi. Z bezpecnostnich
davodt ubytovani uvedou ucel vychazky, misto, kam odchazeji a ¢as navratu do domova.

5.3.4 Pozaduji-li nezletili ubytovani vyjimecné¢ delsi vychazku, nez je dano Vnitinim fddem KDM, je
nutné predlozit pisemné potvrzeni o prevzeti zodpovédnosti za ubytované béhem nepiitomnosti
v domové podepsané zakonnym zéastupcem ¢i predstavitelem Skoly. Toto potvrzeni musi obsahovat:
datum, jméno a ptijmeni studujicich, diivod vychazky, hodinu navratu, ptevzeti zodpovédnosti a podpis.
V piipadé ucitele nebo trenéra je nutné razitko organizace. Potvrzeni je tieba zajistit predem.

5.3.5 Vyjimecné vychdzky s navratem po pilnoci povoluje minimaln€ 1 den pfedem pouze vedouci
vychovy.

5.3.6 KDM nezajist'uje ubytovanym individualni doprovod ani v pfipad¢ zdravotni indispozice. Proto
je nutné v Povéfeni zastupce uvést osobu, ktera ubytované napt. doprovodi k 1€kafi.

5.3.7 Vychazky od 19:30 se Cerpaji podle vékovych kategorii:

* ubytovani mladsi 15 let do 20:00

* ubytovani ve véku 15-16 let do 21:00

* ubytovani ve veéku 17 let do 22:00

* ubytovani starsi 18 let do 23:00.
5.3.8 Neni-li moZzné dodrzet stanoveny Cas névratu z vychazky, jsou ubytovani povinni o tom osobné
telefonicky informovat hlavni sluzbu na telefonnim ¢isle: 606 711 648

5.3.9 Po névratu do domova z vychdzky je tieba se osobné ohlasit sluzbu konajicimu pracovniku
recepce €i pii navratu po 22:00 pomocné vychovatelce-bezpe¢nostnimu pracovniku.

5.3.10 Vychazky mohou byt omezeny ¢i zakdzany z divodu kazenskych piestupkl, studijnich
problémii & neplnéni povinnosti vyplyvajicich z VR KDM.

5.3.11 KDM respektuje ptani rodicti ohledné omezeni vychazek. Rodice své pozadavky zaslou pisemné
do hlavni kancelate KDM.

5.3.12 Chtéji-li se ubytovani béhem tydne Gcastnit brigddy nad ramec vychazek, musi podat k rukam
vedouci vychovy pisemnou zadost. Podminkou pro povoleni je dobry prospéch, dolozeni pisemné
smlouvy o brigadd€ a pisemny souhlas zdkonnych zastupci. Brigddy nad ramec vychéazek podléhaji
projednani na pedagogické poradé a schvaleni vedouci vychovy. Zadost je tedy nutné podat
s dostatecnym ¢asovym predstihem.

5.4 Odjezdy a prijezdy

5.4.1 Pii pfijezdu jsou ubytovani povinni ithned nahlasit piijezd v hlavni kancelafi. Piijezd
vychovatelka potvrdi svym podpisem ve vychazkové kniZce a zapiSe hodinu piijezdu.

5.4.2 Z provoznich a bezpecnostnich diivodil je nutné dostavit se do domova mladeze v ned¢€li mezi
16:00 a 22.00 nebo v pondéli do 22:00.

5.4.3 Den odjezdu domu ¢i vikendovy pobyt v KDM nahlasi ubytovani vzdy nejpozdé€ji do stredy
v hlavni kancelafi.

5.4.4 Zékonni zéstupce nezletilych studujicich potvrzuji ve vychdzkové knizce vikendovy pobyt
doma. Odjezd na jinou adresu nez k rodi¢iim/zdkonnym zastupciim je mozny pouze s jejich pfedchozim
pisemnym souhlasem.

5.5 Pobyt v KDM o vikendu

5.5.1 Vikendovy pobyt je tieba nahlasit do stfedy ptislusného tydne v hlavni kancelafi a hotové zde
uhradit 150,- K¢ za kazdy den (za cely vikend 300,- K¢). Vikendovy pobyt na KDM neni narokovatelny,
mame jen limitované 1izkové kapacity. Schvaluje ho vedouci vychovy.

5.5.2 Na vikend ubytovanym studujicim jsou vyhrazeny pokoje ve 2. a 3.NP dle rozpisu sestavenym
vychovatelskym tymem.

5.5.3 V patek do 9:00 prestéhuji studujici potiebné véci vEetné povleCenych lazkovin ze svych pokoji
do prostor k tomu ur¢enych, kde si nasledn¢ po navratu ze skoly (nejdfive ve 14 hodin) véci vyzvednou
a prenesou do pirechodného pokoje. Na pokoje obsazené hosty se béhem vikendli nesmi vstupovat.
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5.5.4 V nedgli uklidi studujici pfechodné obyvany pokoj a vynesou odpadky. Cistotu a pofadek na
pokoji a v ¢ajové kuchynce zkontroluje v dobé 15:00 — 15:30 sluzbu konajici pomocna vychovatelka-
bezpecnostni pracovnik. Teprve poté se studujici piesouva na sviij standardni pokoj.

5.5.5 Podrobné pravidla vikendového ubytovani jsou specifikovana ve Smlouvé o vikendovém
ubytovani, se niz vyjadiuje svym podpisem zletily studujici ¢i zdkonny zastupce nezletilého souhlas
a zavazuje se ji respektovat.

5.6. Denni uklid

5.6.1 Vsouladu smodelem domova mlddeze penzionového typu piebiraji ubytovani osobni
zodpoveédnost za udrzovani potadku na svych pokojich a v ¢ajovych kuchynkach. Kazdy den od 8.30
kontroluje hlavni sluzba potadek na pokojich a v kuchynkéach.
5.6.2 Jednou za tyden je ubytovany povinen provést dikladny uklid pokoje. Vyzaduje se:

» (istd podlaha (miniméln€ jednou tydné setfena na vlhko),

* srovnané véci na polickach, ostatni véci uklizené ve skiinich,

* jednou tydn¢ otfené plochy (sttl, no¢ni stolek, policka atd.),

* upravené, ustlané lizko, pfehozené dekou, event. zastlané lizkoviny v llozném prostoru,

* vyvétrano,

* odpojena nabijecka,

* boty v botniku, nikoliv na pokoji.
5.6.3 Ubytovani jsou povinni udrZovat poradek a Cistotu ve spole¢nych prostorach, v ¢ajovych
kuchynkach, v lednicich a ptilehlych odpocinkovych zoénach.
5.64 V KDM tfidime odpad. Ubytovani jsou povinni tfidit odpad a pii odjezdu doml vynést
rozttidéné odpadky z pokoje do pfipravenych stojanti na odpad umisténych v 1NP.
5.6.5 Kazdy den se kontroluje denni uklid pokojii a na konci mésice probihd vyhodnoceni. Nejlepsi
pokoje dostavaji pochvalu a odménu, nejhors$i maji néasledujici mésic povinny generdlni uklid kazdy
tyden. Ten je tfeba nahlésit vzdy ve stfedu ke kontrole hlavni sluzb¢.

5.7 Generalni uklid

5.7.1 Generalni tklid je povinny pro vSechny ubytované v pfedem stanovenych terminech jednou za
tf1 tydny.
5.7.2  Z vaznych divodi je mozno se na uklidu domluvit den pfedem v hlavni kancelafi.
5.7.3 Generalni tklid zahrnuje:

* vyvétrani pokoje

* vyménu loZniho pradla

» vytfeni a vyvétrani tlozného prostoru ve valendé

» setfeni podlahy (i za lizky a no¢nimi stolky) a vSech povrchll v pokoji (v€etn€ hornich ¢asti

skiini) 1 mezi okny na vlhko

* urovnani svych osobnich véci i ve skiinich

* utfeni prachu z nohou zidli i ze stol

* po ukonceni uklidu uklizeni tiklidovych prostfedkt
5.7.4 Dokonceni uklidu ke kontrole maji ubytovani povinnost nahlasit vychovatelce do 20:00.
Pti kontrole uklidu je nutnd piitomnost vSech ubytovanych. Vychdzky se udé&luji aZ po splnéni
a zkontrolovani uklidu.

5.8 Pouzivani elektrospotrebicii

5.8.1 Ubytovani jsou povinni uvést v pfiloze k pfihlaSce do KDM vSechny soukromé
elektrospotiebice, které predkladaji k odborné revizi. V ptipad€ poiizeni nového spotiebice béhem
ubytovani je tfeba jej doplnit do seznamu elektrospotiebicii a nahlasit k revizi.

5.8.2 Povoleny jsou nasledujici spottebice: notebooky, mobilni telefony, tablety, smoothie makery
a budiky ¢i ptipadné dals$i schvélené spotiebiCe podle domluvy. Ubytovani odpovidaji za jejich
bezpecné ulozeni v uzamcené skiince, v ostatnich prostorach za n¢ KDM nepiebira odpovédnost.
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5.8.3 Fén, zehlicku a zehlicku na vlasy, ryzovar a toastovac je mozné si zapujc¢it v hlavni kancelafi.
Pokud je ubytovani nevrati do tfi hodin, zaplati za kazdou zapocatou hodinu 20 K¢.
5.8.4 Je zakazano pouzivat vlastni elektrické piistroje, které nebyly pfedem odsouhlaseny technikem

KDM.

6 Prava a povinnosti ubytovanych a zakonnych zastupcu

6.1 Prava a povinnosti ubytovanych

6.1.1

Ubytovani maji pravo:

vyuzivat veSkera zafizeni v budové domova mladeze v souladu s provoznim fadem pfislusnych
mistnosti,

ucastnit se zajmové ¢innosti,

mit na pokojich své nasténky a rostliny po dohod¢ s vychovatelkou,

pouzivat povolené a zkontrolované elektrospotiebice — viz bod 5.8,

vypujcit si v hlavni kanceléfi zehlicku, fén, zehlicku na vlasy, otvirdk na konzervy, sluchatka
k elektrickému klaviru, cvicebni pomiicky, aj.

pouzivat pracku na bézné preprani osobnich véci, za pouZiti pracky je poplatek 20 K¢ za jeden
praci cyklus (maximalni délka praciho programu: 1 hodina),

pouzivat vytah v budové v ned€li a v patek (zavazadla) a pii zdravotnich obtiZich dolozenych
lIékafem, jinak vytah slouzi pouze vzdy pfi jizd€é nahoru; pii neopodstatnéném pouziti vytahu
dolti zaplati ubytovani pokutu 50 K¢,

podavat navrhy a ptipominky k déni v KDM,

své stiznosti, pfani a ptipominky sdélit kterékoli vychovatelce nebo feditelce; ubytovani maji
také moznost napsat sva sdéleni do schranky duvéry, kterd je pravideln¢ vybirana feditelkou,
vyuzivat na kazdém patie kuchyniku vybavenou mikrovinnou troubou a rychlovarnou konvici,
popf. si zaptjc€it indukéni varnou desku a troubu.

6.1.2 Ubytovani maji povinnost:

dodrZovat Vnitini fad KDM a tidit se pokyny vychovatelek,
na za¢atku Skolniho roku pfedat v hlavni kanceléfi potvrzeni o studiu, svlij rozvrh hodin a rozvrh
pravidelnych z4jmovych cinnosti mimo KDM. V pololeti 1 na konci Skolniho roku jsou
ubytovani povinni odevzdat kopii klasifikace,
hlasit v hlavni kancelafi prijezdy a odjezdy — v nedéli je pfijezd mozny od 16:00 do 22:00;
odjezdovy den je v patek: pokoje a patra je tfeba opustit do 8.30 kvili hygienicko-provoznim
divodim. Do 12:15 je mozné nechat si zavazadla v knihovné, piipadné tam pockat (za ulozena
zavazadla nebereme zodpovédnost),
hlasit neprodlené jakékoli zmény osobnich tidaju (adresa a telefon dom, adresa a telefon skoly,
zména Skoly),
ohlasit v hlavni kancelafi neprodlené¢ zdravotni problémy ¢i traz (i kdyz se stal jinde nez
v KDM),
ohlasit neprodlen¢ vychovatelce ztratu klic¢i a ¢ipu; ubytovani zaplati za zhotoveni novych klict
300 K¢ a zélohu 200 K¢ za ptjceni ndhradnich. Zéaloha se vraci proti odevzdani ndhradnich
klica.
ucastnit se povinnych akei: celodomovnich shromazdéni a generdlnich tklidi (terminy na cely
Skolni rok jsou zvefejnény na hlavni nasténce a ubytovani je maji vlepené ve vychazkovych
knizkach),
nosit ve spole¢nych prostorach vhodné obleceni,
dodrzovat dobu no¢niho klidu od 22:00 do 6:00,
v noci spat na bilém prostéradle a v povlecené ptikryvce 1 polstaii; vlastni piikryvky a povleceni
jsou povoleny jedin€ na zaklad¢ 1ékaiského potvrzeni a se souhlasem vedouci vychovatelky,
udrzovat potraddek na pokoji i ve spolecnych prostorach, Setfit zafizeni, neplytvat vodou
a elektrickou energii, regulovat topna télesa podle pokynt vychovatelek.
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» zachovat stavajici uspotfadani pokoje a jeho vyzdobu,

» hlasit vSechny zadvady na pokoji v hlavni kancelati zdpisem do knihy zavad,

» prezouvat se a obuv ukladat do botniku (z hygienickych diivodi se boty nenechédvaji na
pokojich),

* dohodnout si s vychovatelkou studijni dobu v piipadé¢ horSiho prospéchu (dostatecné,
nedostatecné, neklasifikovano),

* pfi nepfitomnosti sluzby v kancelafi vyhledat sluzbu v domé ¢i ji kontaktovat mobilem,

* sledovat datum trvanlivosti a zdravotni nezavadnost svych potravin, udrzovat Cistotu v lednici
ana pokyn své potraviny z lednice odstranit. Vzhledem k tomu, ze lednice jsou sdileny,
doporucujeme potraviny uchovavat v boxu ¢i jiném obalu opatfeném jmenovkou a zdmkem, za
nepodepsané potraviny v lednici sluzba nerudi,

6.1.3 Plnoleti ubytovani maji povinnost nahlasit svoji nepfitomnost v domové mladeze.

6.1.4 Je neptipustné ptijit do domova mladeze pod vlivem alkoholu ¢i jinych omamnych latek.

6.1.5 V domové¢ nejsou povoleny intimni vztahy mezi ubytovanymi ¢i ubytovanymi a zaméstnanci,
a to bez ohledu na vek.

6.2 Prava a povinnosti rodi¢i a zakonnych zastupci

6.2.1 Rodice a zakonni zastupci maji pravo:
* oslovit se svymi piipominkami a navrhy vedeni KDM nebo kteroukoli vychovatelku,
* omezit vychazky svého ditéte (viz odst. 5.3.10).
6.2.2 Rodice a zakonni zastupci maji povinnost:
» dat pisemny souhlas s delsi vychazkou svého ditéte sluzbu konajici vychovatelce nejpozdéji do
18:30 a pievzit za n¢ zodpoveédnost, nebo mu zajistit doprovod (viz odst. 5.3.4),
» hléasit pfedem nenastoupeni nezletilého studujiciho k ubytovani (napt. z divodu nemoci),
»  zajistit na vlastni ndklady pfevoz nemocného ditéte domd,
» zajistit doprovod ditéte k 1€kati.

7 Bezpecnost a ochrana zdravi
7.1 Bezpecnost v KDM

7.1.1 Ubytovanym zakynim/Zakiim a studentkam je zakézano:

* do domova mladeZe vnaset a v domové mladeze uzivat ndvykové latky a jedy a takové latky,

které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyji,

» prechovavat jakékoli nebezpecné latky, zbran€ ani vybusniny,

* pouziti otevieného ohné na pokojich (svicky, vonné ty¢inky atd.).
7.1.2 Ubytovani jsou povinni se chovat tak, aby neohroZovali bezpecnost svoji nebo ostatnich, a hlasit
v hlavni kancelafi jakékoliv nebezpeci (vznikajici poZzar, tekouci vodu apod.).
7.1.3 Ubytovani odpovidaji za své osobni véci:

e pfes den a pfes vikend si je zamykaji do skiini,

e v¢tsi obnos penéz nebo cennosti si ukladaji do trezoru v hlavni kanceléafi,

e zacenné véci, které si ubytovani nezamknou ani neuloZi do trezoru, nenese KDM odpovédnost.
7.1.4 Pti odchodu z pokoje ubytovani zaviraji okna a zamykaji dvefte.

7.2 Ochrana zdravi

7.2.1 Ubytovani odevzdavaji pii nastupu do domova mladeze zdravotni dotaznik, ve kterém je tieba
uvést vSechny zdvazné zdravotni obtize, véetné psychickych, alergii a dietnich opatieni, dale kontaktni
osobu, kterd ubytované v piipad¢ nutnosti doprovodi k 1ékatskému oSetfeni v Praze.

7.2.2 Zdravotni problémy, vcetné alergickych potizi (bodnuti ¢i Stipnuti hmyzem), hlasi ubytovani
povinn¢ co nejdiive v hlavni kanceléfi; ptipadnou neptitomnost ve skole fesi s hlavni sluzbou.

------
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7.2.4 Uraz vznikly v KDM jsou ubytovani povinni nahlasit v hlavni kanceléfi a zapsat do knihy trazi
v hlavni kancelafi.

7.2.5 KDM nezodpovida za zdravotni stav ubytovanych, ktefi nemoc ¢i tiraz neohlasili, nebo porusili
nafizeni 1¢ékare.

7.2.6 Pti vSech zdravotnich obtizich, v¢éetné chronickych, a nasledném oSetieni zajist'uje I€karskou péci
rodina a informuje KDM o pfipadnych doporucenich 1¢kare.

7.2.7 V ptipad¢ onemocnéni ubytovaného je tieba ohlésit jeho predpokladanou délku nepiitomnosti
v domové mladeze.

7.2.8 Z hygienickych diivodi neni dovoleno piechovavat jakékoli zvifata na pokojich (ani kratkodob¢).

8 Organizace obchodni Cinnosti ve vztahu k ubytovanym

8.1 Povinnosti ubytovanych

8.1.1 'V dobé skolnich prazdnin a o pfedem urcenych vikendech je domov pro studujici uzavien. Ve
dnech mimo Skolni vyucovani se pokoje pouzivaji pro ubytovani host v ramci dopliikové obchodni
¢innosti KDM, jejiz vynosy slouzi k dofinancovani provozu domova mladeze.

8.1.2 O vikendech béhem Skolniho roku, neni-li vyslovné uvedeno jinak, mohou studujici zlstavat
v domové pouze z ditvodu studijnich povinnosti nebo velké vzdalenosti od mista trvalého bydlisté
(podminky viz 5.5).

8.1.3 Pted odjezdem z domova uloZi ubytovani svoje povlecené lizkoviny vcetné oranzového froté
prostéradla do skiin€ ¢i tlozného prostoru postele, z néhoz na postel vyndaji lizkoviny pro hosty.
Soucasné si do skiin€ uzamknou své osobni véci z policek.

8.1.4 Po navratu do domova nahlasi studujici pfipadné zavady ¢i nedostatky v uklidu po hostech
okamzité hlavni sluzbé.

8.1.5 Za koordinaci navaznosti Skolskych a obchodnich sluzeb odpovidd vedouci SDS a vedouci
vychovy.

8.2 Povinnosti stiediska dalSich sluzeb

8.2.1 Za ubytovani hostli odpovida vedouci SDS ve spolupraci s recepnimi béhem vsSednich dni
a pomocnymi vychovatelkami-bezpecnostnimi pracovniky béhem vikendi.

8.2.2 Uklizecky v patek ptipravi pokoje pro hosty a roznesou €isté lozni pradlo.

8.2.3 Po skonceni ubytovaci ¢innosti uklidi uklizecky/pokojské SDS pokoje a odnesou pouzité lozni
pradlo. Soucasné provedou uklid a dezinfekci socialnich zafizeni.

Tento Vnitini 7ad vstupuje v platnost k 31. 8. 2025. Aktualizace Vnitiniho radu KDM byla s odkazem na ustano-
veni zak. ¢. 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisii (Skolsky zdkon) a na zdakladé zdk. ¢. 89/2012 Sb. (obcansky
zakontk) provedena ke dni 15. 8. 2025.
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Adresa a kontakty

Ztizovatelem KDM je Ceska provincie Kongregace $kolskych sester sv. Frantiska.

Krestansky domov mladeze a Skolni jidelna u sv. Ludmily, s.r.o.
Sidlo: Francouzska 1/585, 120 00 Praha 2 — Vinohrady

Web:  www.kdm.cz

Telefon: (+420) 266 266 975

Sekretariat

MOZNO KONTAKTOVAT VE VSEDN{ DNY OD 8 DO 14 HODIN
Telefon: (+420) 720 964 074, E-mail: dm@kdm.cz
Datova schranka: bzbg3th

Vychova
MOZNO KONTAKTOVAT VE SKOLNIM ROCE A V POSLEDNIM SRPNOVEM TYDNU VE
VSEDNI DNY OD 10 DO 15
e Vedouci vychovy
Telefon: +420 702 125 298, E-mail: bendova@kdm.cz
e Vychovatelky
Telefon: +420 606 711 648, E-mail: vychovatelky@kdm.cz

Stravovani

Zajisténo smluvné poskytovatelem Skolniho stravovani: EKOLANDIA, Skolni catering, zakladni
umélecka Skola a materska Skola s.r.o., Vyletni 1240, Brandys nad Labem, 250 01, ICO: 242 82 171,
objednavani stravy: www.strava.cz.

Ubytovani hosti

Individuélni rezervace a ubytovani turista - celodenni provoz recepce: 6:30 — 22:30,
e Check-in: 16:00 —22:00, Check-out: 7:00 - 9:30.

o Telefon: +420 720 964 122 E-mail: recepce@kdm.cz
Skupinové rezervace a prondjem prostor — mozno kontaktovat ve vSedni dny 8:00 — 16:00
e Telefon: +420 721 041 736 E-mail: hostel@kdm.cz

Nadacni fond

Chcete-li podporit ¢innost Nada¢niho fondu Ktestanského domova mladeze, mizete tak ucinit pres
transparentni uc¢et u Raiffeisenbank ¢.: 3831188001/5500. VSechny své dary si podle zak. €.
286/1992 Sb. muZete odecist od zdkladu dané v daflovém ptiznani za dany rok. PoZadat o zaslani
potvrzeni o daru je mozné na emailu: nadacnifond@kdm.cz.
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